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1. SPLOSNI PODATKI O NAROCNIKU IN NAROCILU

Javni narocnik:

Naziv Dom upokojencev Podbrdo
Naslov Podbrdo 33, 5243 Podbrdo
Maticna Stevilka 5050804000

Davéna stevilka 90097114

Zakoniti zastopnik Srecko Trojer, direktor

(v nadaljevanju: narocnik) vse zainteresirane ponudnike obves¢a, da razpisuje predmetno javno narodilo.

Dom upokojencev Podbrdo, ki opravlja dejavnost institucionalnega varstva starejs$ih v enotah Podbrdo,
Tolmin in Petrovo Brdo (sedez: Podbrdo 33, 5243 Podbrdo).

Zainteresirani ponudniki, ki izpolnjujejo vse narocnikove pogoje, pri njih niso prisotni razlogi za izkljucitev
ponudbe ter izpolnjujejo vse tehniéne zahteve narocnika, lahko oddajo svojo ponudbo v skladu z navodili,
podanimi v tej dokumentaciji.

2. PRAVNA PODLAGA
Pri oddaji javnega narocila se bodo uporabljala dolocila naslednjih predpisov in drugih dokumentov:

1. Zakon o javnem naro¢anju (ZJN-3, Uradni list RS, §t. 91/15 s spremembami)

2. Zakon o pravnem varstvu v postopkih javnega naroCanja (ZPVPIN, Uradni list RS, $t. 43/2011 s
spremembami)

. Uredba o finanénih zavarovanijih pri javnem narocanju (Uradni list RS, §t. 27/16)

. Zakon o integriteti in preprefevanju korupcije (ZIntPK-UPB2, Uradni list RS §t. 69/2011 s spremembami)

. Zakon o varstvu osebnih podatkov (ZVOP-2, Uradni list RS §t. 163/22 s spremembami)

. Zakon o poslovni skrivnosti (ZPosS, Uradni list RS, $t. 22/19)

. Obligacijski zakonik (OZ, Uradni list RS, $t. 83/2001 s spremembami)

. Zakon o javnih financah (ZJF, Uradni list RS, §t. 11/11 s spremembami)

. Zakon o davku na dodano vrednost (ZDDV-1, Uradni list RS, §t. 13/11 s spremembami)
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10. Zakon o splosnem upravnem postopku (ZUP, Uradni list RS, $t. 24/06 — UPB s spremembami)
11. Zakon o pravdnem postopku (ZPP-UPB3, Uradni list RS $t. 73/2007 s spremembami)
12. Zakon o delovnih razmerjih (ZDR-1, Uradni list RS ST. 21/13 s spremembami)

predpisi s podrodja socialnega varstva in zdravstvene nege, predpisi za javni sektor, kolektivnimi pogodbami,
ki zavezujejo naroc¢nika in ostali predpisi, ki urejajo podroéje, ki je predmet javnega narodila.

Postopek se v celoti izvaja v skladu z veljavno zakonodajo.

Ponudnik mora glede na predmet javnega naroCila izpolnjevati in upo3tevati tudi vse dolocbe, ki jih glede na
predmet javnega narodila predpisuje veljavna zakonodaja.

3. POSTOPEK ODDAJE JAVNEGA NAROCILA

Predmetno javno narocilo se izvaja po postopku iz zakona o javnem narocanju, in sicer je naro¢nik za oddajo
javnega narodila izbral postopek narocila male vrednosti.
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Narocnik ponudnike seznanja, da na podlagi tretjega odstavka 47. élena ZJN-3 naroénik v postopku narotila
male vrednosti ni dolZan preverjati obstoja in vsebine navedb v ponudbi, razen & dvomi v resniénost
ponudnikovih izjav.

4. SKLOPI

lavno narodilo je enotno in ni razdeljeno na sklope.

5. PREDMET NAROCILA

Predmet narotila je izvajanje strokovne podpore naroéniku na podro&ju upravljanja s ¢loveskimi viri,
delovnopravnega svetovanja in zastopanja v delovnopravnih sporih, sodelovanja s sindikati in delavskimi
predstavnistvi, sodelovanja z nadzornimi in in$pekcijskimi organi, organizacije dela ter priprave, usklajevanja
in posodabljanja internih aktov zavoda.

Storitev se izvaja skladno z veljavno delovnopravno zakonodajo (zlasti ZDR-1), predpisi s podrogja socialnega
varstva in zdravstvene nege, predpisi za javni sektor, kolektivnimi pogodbami, ki zavezujejo naroénika, ter
drugo veljavno zakonodajo, vkljuéno z Obligacijskim zakonikom (0Z) in Zakonom o javnem naro&anju (ZJN-3),
kolikor urejata razmerje med naro&nikom in izvajalcem.

Predmet narocila je izvedba storitev.

Oznaka javnega narocila po enotnem besednjaku javnih naroéil (CPV): 79414000-9 - Storitve svetovanja na
podro&ju upravljanja ¢loveskih virov, 79111000-5 - Storitve pravnega svetovanja.

6. TEHNICNE SPECIFIKACUE

Priloga in sestavni del te dokumentacije so tudi Tehniéne specifikacije.docx, iz katerih izhaja obseg storitev,
nacin in zahteve glede izvajanja storitev ter ostale zahteve naroénika.

Ponudniki morajo pri pripravi ponudbe upo3tevati navedeno dokumentacijo.
Cilj narocila je:

- zagotovitev celovite strokovne podpore vodstvu zavoda na kadrovskem in delovnopravnem
podrodju,

- izboljSanje kadrovskih procesov in skraj$anje ¢asa zaposlovanja,

- zagotovitev skladnosti internih aktov z veljavno zakonodajo in kolektivnimi pogodbami,

- zmanjSevanje kadrovskih in pravnih tveganj, vkljuéno s tveganiji iz delovnopravnih sporov,

- strokovna in pravolasna podpora pri komunikaciji in usklajevanju s sindikati ter predstavniki
delavcev,

- strokovna podpora pri stikih z nadzornimi in indpekcijskimi organi (npr. IRSD, MDDSZ),

- podpora pri pridobivanju in zadrZevanju zaposlenih, tudi iz tretjih driav, '

- povecanje organizacijske ucinkovitosti zavoda.

lzvajalec mora zagotavljati varovanje osebnih podatkov (skladno z GDPR in ZVOP-2) in poslovnih skrivnosti
narocnika.

Vse izvedene storitve morajo biti skladne z zgoraj navedeno dokumentacijo in zahtevami naroénika.

7. TRAJANJE NAROCILA

Pogodba o izvedbi narotila se sklene za dologen &as 2 (dveh) let od podpisa pogodbe.

5:126
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8. CENA
Ponudnik mora predloZiti v celoti izpolnjen ponudbeni predracun v excel dokumentu.

Koli€ine, ki jih je navedel narocnik v ponudbenem predracunu, so okvirne. Cena se oblikuje kot fiksna urna
postavka za posamezno storitev (postavko).

Posamezne postavke ponudbenega predracuna morajo biti izpolnjene na dve decimalki natanéno. V kolikor
je v ponudbenem predracunu vpisana cena ni¢ (0) EUR ali 0,00 (EUR), se Steje, da ponudnik ponuja postavko
brezplacno.

Cene v ponudbi morajo biti izraZene v evrih (EUR).

V obrazec ponudbe (Priloga §t. 1) se vpiSe skupno ponudbeno ceno, in sicer brez DDV ter z vklju¢enim DDV-
jem. DDV na radunih se obraunava posebej v skladu z veljavnimi predpisi.

Cena bo dogovorjena s klavzulo cena na enoto mere.

Cene na enoto, ki jih ponudnik navede v ponudbenem predracunu, so fiksne in nespremenljive celoten ¢as
trajanja pogodbe.

V fiksnih cenah na enoto so vkljuéeni vsi stroski, povezani z izvedbo predmeta javnega naroéila, vkljuéno z
morebitnimi popusti, davki (razen DDV, ki se obracunava posebej), taksami, stroski izvedbe storitev,
zavarovanj in vsemi drugimi odvisnimi stroski.

9. PONUDNIKI

9.1 Pojem ponudnika in gospodarskega subjekta

Na podlagi definicije sedme tocke prvega odstavka 2. élena ZJIN-3 »ponudnik« pomeni gospodarski subjekt, ki
je predloiil ponudbo.

»Gospodarski subjekt« pomeni katero koli fizicno ali pravno osebo ali skupino teh oseb, vkljuéno z vsakim
zatasnim zdruZenjem podjetij, ki na trgu ali v postopkih javnega narofanja ponuja izvedbo gradenj, dobavo
blaga ali izvedbo storitev.

9.2 Skupna ponudba

Na podlagi tretjega odstavka 10. ¢lena ZJN-3 lahko v postopku javnega narocanja sodelujejo tudi skupine
gospodarskih subjektov, vkljuéno z zacasnimi zdruZenji. Skupinam ponudnikov ni treba prevzeti kakrSnekoli
pravne oblike.

Skupina ponudnikov mora predloziti pravni akt o skupnem nastopanju, iz katerega bo nedvoumno razvidno
naslednje:

- imenovanje nosilca posla (vodilnega partnerja) pri izvedbi javnega narocila,

- pooblastilo nosilcu posla in odgovorni osebi za podpis ponudbe ter podpis pogodbe,

- obseg posla (natanéna navedba vrste in obsega del), ki ga bo opravil posamezni ¢lan skupine
ponudnikov (partner) in njihove odgovornosti,

- izjava, daso vsi partnerji seznanjeni z dokumentacijo v zvezi z oddajo javnega narocila in da z njo
v celoti soglasajo,

- izjava, da so vsi partnerji seznanjeni s plailnimi pogoji iz te dokumentacije,

- neomejena solidarna odgovornost vseh partnerjev v skupni ponudbi,

- pooblastilo nosilcu posla in odgovorni osebi za sprejemanje odlocitev tekom izvedbe javnega
narodila ter za veljavno izrazanje volje vimenu skupine ponudnikov (konzorcija) in

626
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- pooblastilo nosilcu posla in odgovorni osebi za podpis konénega raéuna, v kolikor je ta predviden.

9.3 Podizvajalci

9.3.1. Del javnega naro¢ila, ki je lahko oddan v podizvajanje

Ponudnik lahko del javnega narotila odda v podizvajanje, vendar v podizvajanje ne sme oddati celotnega
javnega narocila.

9.3.2. Definicija podizvajalca

V skladu z definicijo prvega odstavka 94. ¢lena ZIN-3 je podizvajalec gospodarski subjekt, ki je pravna ali fizi¢na
oseba in za ponudnika, s katerim je naroénik sklenil pogodbo o izvedbi javnega narotila, dobavlja blago ali
izvaja storitev oziroma gradnjo, ki je neposredno povezana s predmetom javnega narotila.

9.3.3. Dokumentacija, povezana s podizvajalci
V primeru, da bo ponudnik pri izvedbi naroéila sodeloval s podizvajalci, mora v ponudbi:

- navesti vse predlagane podizvajalce in za vsakega navesti kateri del javnega narotila namerava
konkretnemu podizvajalcu oddati v podizvajanje;

- navesti kontaktne podatke in zakonite zastopnike predlaganih podizvajalcev,

- predloZiti izpolnjene ESPD teh podizvajalcev v skladu z 79. &lenom ZJN-3 ter

- priloZiti zahtevo podizvajalca za neposredno platilo, e podizvajalec to zahteva.
Pri podizvajalcu ne smejo obstajati razlogi za izkljutitev in mora izpolnjevati pogoje za sodelovanje, kot je
dologeno v dokumentaciji v zvezi z oddajo javnega naro€ila. Ponudnik mora za posameznega podizvajalca
priloZiti dokazila o neobstoju razlogov za izkljuéitev.

Ponudnik je dolZan vse podizvajalce nominirati do roka za oddajo ponudb.

Podizvajalci, ki bodo v javno naroilo vkljugeni po sklenitvi pogodbe z glavnim izvajalcem ali s konzorcijem
izvajalcev, morajo ESPD in Lastno izjavo ali dokazila o neobstoju razlogov za izkljutitev predloziti ob
nominaciji, pred pri¢etkom izvedbe javnega naroéila.

Narocnik bo vsako nominacijo novega podizvajalca preveril z vidika dajanja laznih izjav in v primeru, da se
izkaZe, da je podan zakonski dejanski stan prekrika, ustrezno ukrepal.

9.3.4. Neposredna pladila

Neposredno platilo podizvajalcem na podlagi ZJN-3 ni a priori obvezno, zaradi &esar lahko do neposrednega
platila podizvajalcem pride samo v primeru, da podizvajalec to zahteva, pri ¢éemer je lahko takina zahteva
podana zgolj ob oddaji ponudbe glavnemu izvajalcu.

Le Ce podizvajalec zahteva neposredno platilo, se $teje, da je neposredno platilo podizvajalcu obvezno in
obveznost zavezuje tako naro¢nika kot tudi glavnega izvajalca.

Kadar namerava ponudnik izvesti javno naro€ilo s podizvajalcem, ki zahteva neposredno plaéilo, mora:

glavni izvajalec v pogodbi pooblastiti naro¢nika, da na podlagi potrjenega ragun s strani glavnega izvajalca
neposredno placuje podizvajalcu,
podizvajalec predloZiti soglasje, na podlagi katerega naroénik namesto ponudnika poravna podizvajaléevo
terjatev do ponudnika,
glavni izvajalec svojemu ratun priloZiti ratun podizvajalca, ki ga je predhodno potrdil.
Ce se neposredno platilo podizvajalcem ne bo izvajalo, naroénik od glavnega izvajalca zahteva, da mu
najpozneje v 60 dneh od placila konénega rac¢un poslje svojo pisno izjavo in pisno izjavo vseh podizvajalcev,
ki ne bodo neposredno platani, da je podizvajalec prejel platilo za vse svoje terjatve za pogodbena dela.

n 7 od 26
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Ce se neposredno platilo podizvajalcem ne bo izvajalo, podatki o podizvajalcih niso sestavni del pogodbe,
zaradi ¢esar se pogodba o izvedbi javnega narocanja ne bo spreminjala, v kolikor ne pride do neposrednih
placil kakSnemu od na novo prigladenih podizvajalcev.

10. RAZLOGI ZA 1IZKUUCITEV
Neobstoj razlogov za izkljucitev morajo izkazati vsi gospodarski subjekti, in sicer:

- ponudnik;

- vsi partnerji v skupni ponudbi;

- vsi podizvajalci, ne glede na fazo izvedbe javnega narocila, v kateri se vkljutijo v izvedbo javnega
narocila;

- dejanski (kontni) izvajalec posla, ne glede na ¢len v podizvajalski verigi, ki mu dejanski izvajalec posla
pripada;

- Ce ponudnik v skladu z 81. ¢lenom ZIN-3 uporablja zmogljivosti drugih subjektov, subjekti, katerih
zmogljivosti uporablja ponudnik.

- Vsinavedeni gospodarski subjekti morajo predloZiti ESPD in Lastno izjavo.

Naroénik bo iz sodelovanja v postopku javnega narodanja izkljucil ponudnika, ¢e pri preverjanju v skladu s 77.,
79. in 80. ¢lenom ZJN-3 ugotovi ali je drugace seznanjen, da za ponudnika obstaja katerikoli od razlogov za
izkljucitev, naveden v tej dokumentaciji.

10.1 Razlogi za izkljucitev

1. Gospodarskemu subjektu ali osebi, ki je clanica upravnega, vodstvenega ali nadzornega organa tega
gospodarskega subjekta ali ki ima pooblastila za njegovo zastopanje ali odlocanje ali nadzor v njem,
je bila izre¢ena pravnomoéna sodba za kazniva dejanja iz Kazenskega zakonika (Uradni list RS, st.
50/12 - uradno precdiséeno besedilo, 6/16 — popr., 54/15, 38/16, 27/17, 23/20, 91/20, 95/21, 186/21
in 105/22 — ZZNSPP; v nadaljnjem besedilu: KZ-1) ali za primerljiva kazniva dejanja, ki so jih izrekla
tuja sodi$ca, kot izhaja iz prvega odstavka 75. ¢lena ZJN-3.

V kolikor je gospodarski subjekt v poloZaju iz zgornjega odstavka, lahko naro¢niku v skladu z devetim
odstavkom 75. ¢lena ZIN-3 najkasneje do roka za oddajo ponudb predloZi dokazila, da je sprejel zadostne
ukrepe, s katerimi lahko dokaZe svojo zanesljivost kljub obstoju razlogov za izkljucitev.

PREDHODNI DOKAZ / DOKAZ:

Izpolnjen obrazec ESPD (v »Del Hl: Razlogi za izkljucitev, Oddelek A: Razlogi, povezani s kazenskimi
obsodbami«), vsakega gospodarskega subjekta v ponudbi.

V kolikor je odgovor v katerem od primerov »DA«, se v navedena polja vpiSe podatke, ki jih zahteva ESPD. V
primeru, da gospodarski subjekt uveljavlja popravni mehanizem, z odgovorom »Da« na yprasanje »Ste sprejeli
ukrepe, s katerimi ste dokazali svojo zanesljivost ("samociscenje")?« gospodarski subjekt v polje »Prosimo
opisite jih*« napiSe kritve in ukrepe, s katerimi lahko dokaZe svojo zanesljivost kljub obstoju razlogov za

izkljucitev in predlozi dokaze.

Izpolnjen obrazec ESPD (v »Del III: Razlogi za izkljucitev, Oddelek D: Nacionalni razlogi za izkljucitev«) za vse
gospodarske subjekte v ponudbi za izkljucitveni razlog iz prvega odstavka 75. ¢lena ZJN-3 (krSitev temeljnih
pravic delavcev (196. ¢len KZ-1). V kolikor je odgovor v tem primeru »DA« in gospodarski subjekt uveljavlja
popravni mehanizem, krsitve in ukrepe, s katerimi lahko dokaZe svojo zanesljivost kljub obstoju navedenega
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razloga za izkljuitev, navede v lastnem dokumentu, ki ga je potrebno skupaj z dokazi predloZiti do roka za
oddajo ponudb.

Naro¢nik gospodarske subjekte poziva, da za vsako osebo, ki je &lanica upravnega, vodstvenega ali
nadzornega organa gospodarskega subjekta ali ki ima pooblastila za njegovo zastopanje ali odloZanje ali

nadzor v njem, v ESPD navede EMS30, na podlagi katere bo lahko naroénik pridobil podatek o nekaznovanosti
iz aplikacije e-Dosje.

Ponudnik [ahko potrdila iz Kazenske evidence prilozi sam. Tako predlozena potrdila ne smejo biti starejsa od
4 mesecev od skrajnega roka za oddajo ponudbe.

2. Gospodarski subjekt ne izpolnjuje obveznih dajatev in drugih denarnih nedavénih obveznosti v skladu
z zakonom, ki ureja finanéno upravo, ki jih pobira davéni organ v skladu s predpisi driave, v kateri
ima sede?, ali predpisi drZave naroénika. Steje se, da gospodarski subjekt ne izpolnjuje obveznosti iz
prejSnjega stavka tudi, ¢e nima predloZenih vseh obraunov davénih odtegljajev za dohodke iz
delovnega razmerja za obdobje zadnjih petih let do roka za oddajo ponudbe ali prijave.
Gospodarskega subjekta se ne izloéi, e gospodarski subjekt do roka za oddajo prijav ali ponudb
poravna neplacane zapadle obveznosti, ki znasajo 50 eurov ali ve€ in predloZi vse obraune davénih
odtegljajev za dohodke iz delovnega razmerja za obdobje zadnjih pet let do roka za oddajo prijave
ali ponudbe.

PREDHODNI DOKAZ / DOKAZ:

Izpolnjen obrazec ESPD (v »Del IIl: Razlogi za izklju¢itev, Oddelek B: Razlogi, povezani s plagilom davkov ali
prispevkov za socialno varnost«) vsakega gospodarskega subjekta v ponudbi.

3. Gospodarski subjekt je na dan, ko potece rok za oddajo ponudb izlogen iz postopkov oddaje javnih
naro€il zaradi uvrstitve v evidenco gospodarskih subjektov z izreenimi stranskimi sankcijami
izloCitve iz postopkov javnega naroéanja iz a) tocke Eetrtega odstavka 75. ¢lena ZJN-3.

PREDHODNI DOKAZ / DOKAZ:

Izpolnjen obrazec ESPD (v »Del [Il: Razlogi za izkljuitev, Oddelek D: Nacionalni razlogi za izkljugitev«) za vse
gospodarske subjekte v ponudbi.

4. Pristojni organ Republike Slovenije ali druge drzave &lanice ali tretje driave je pri gospodarskemu
subjektu v zadnjih treh letih pred potekom roka za oddajo ponudb ali prijav ugotovil najmanj dve
krsitvi v zvezi s placilom za delo, delovnim &asom, poéitki, opravljanjem dela na podlagi pogodb
civilnega prava kljub obstoju elementov delovnega razmerja ali v zvezi z zaposlovanjem na érno, za
kateri mu je bila s pravnomocno odlocitvijo ali ve¢ pravnomoénimi odlogitvami izreéena globa za
prekrsek.

PREDHODNI DOKAZ / DOKAZ:

Izpolnjen obrazec ESPD (v »Del IlI: Razlogi za izkljutitev, Oddelek D: Nacionalni razlogi za izkljugitev«) vsakega
gospodarskega subjekte v ponudbi.

V kolikor je odgovor v tem primeru »DA« in gospodarski subjekt uveljavlja popravni mehanizem, kriitve in
ukrepe, s katerimi lahko dokazete svojo zanesljivost kljub obstoju navedenega razloga za izkljutitev, navede
v lastnem dokumentu, ki ga je potrebno skupaj z dokazi predloZiti do roka za oddajo ponudb.



Dom upokojencev Podbrdo, Padbrdo 33, 5243 Podbrdo - Slovenija, EL

Tel.: +386 5 380 1842 - Fax: +386 5 380 1851 - www.dompodbrdo.si

5. V skladu z dolocilom prvega odstavka 5k ¢lena UREDBE SVETA (EU) 2022/576 z dne 8. aprila 2022 o
spremembi Uredbe (EU) st. 833/2014 o omejevalnih ukrepih zaradi delovanja Rusije, ki povzroca
destabilizacijo razmer v Ukrajini, je prepovedano dodeljevanje ali nadaljnje izvajanje kakrsnih koli
javnih narocil ali koncesijskih pogodb:

a) ruskim drzavljanom ali fizi¢nim ali pravnim osebam, subjektom ali organom s sedezem v Rusiji;

b) pravnim osebam, subjektom ali organom, katerih ve¢ kot 50-odstotni deleZ je v neposredni ali posredni
lasti subjekta iz tocke (a) tega odstavka, ali

c) fizicnim ali pravnim osebam, subjektom ali organom, ki delujejo v imenu ali po navodilih subjekta iz
tocke (a) ali (b) tega odstavka,

d) vkljuéno s podizvajalci, dobavitelji ali subjekti, katerih zmogljivosti se uporabljajo v smislu direktiv o
javnem narocanju, ¢e predstavljajo vec kot 10 % vrednosti narocila

in je prinjih izpolnjena katera od okolis¢in iz toc¢k a), b) ali c).

PREDHODNI DOKAZ / DOKAZ:

Lastna izjava na Prilogi $t. 3 vsakega gospodarskega subjekta v ponudbi.

6. Narocnik lahko na kakrsen koli naéin izkaZe krsitev obveznosti na podrodju okoljskega, socialnega in
delovnega prava, ki so dolocene v pravu Evropske unije, predpisih, ki veljajo v Republiki Sloveniji,
kolektivnih pogodb ali predpisih mednarodnega okoljskega, socialnega in delovnega prava. Seznam
mednarodnih konvencij s podrocja socialnega in okoljskega prava je naveden v prilogi X Direktive
2014/24/EU (a. tocka Sestega odstavka 75. ¢lena ZJN-3).

PREDHODNI DOKAZ / DOKAZ:

Izpolnjen obrazec ESPD (v »Del Ill: Razlogi za izklju¢itev, Oddelek C: Razlogi povezani z insolventnostjo,
nasprotjem interesov ali krsitvijo poklicnih pravil«) vsakega gospodarskega subjekta v ponudbi.

V kolikor je odgovor v katerem od primerov »DA«, se v navedena polja vpise podatke, ki jih zahteva ESPD. V
primeru, da gospodarski subjekt uveljavlja popravni mehanizem, z odgovorom »Da« na vprasanje »Prosimo
opiSite jih« in »Ste sprejeli ukrepe, s katerimi ste dokazali svojo zanesljivost ("samociséenje")?« gospodarski
subjekt v polje »Prosimo opisite jih*« napise krsitve in ukrepe, s katerimi lahko dokaZe svojo zanesljivost kljub
obstoju razlogov za izkljuéitev in predlozi dokaze.

10.2 Popravni mehanizem

V primerih, ki omogocajo popravni mehanizem, mora ponudnik predlozZiti dokazila, ki dokazujejo, da je
gospodarski subjekt sprejel ukrepe v okviru instituta popravnega mehanizma najkasneje do roka za oddajo
ponudb. Kasneje predlozenih dokazil naroénik ne bo uposteval.

Naroénik si pridriuje pravico, da na podlagi devetega odstavka 75. ¢lena ZJN-3 oceni, da dokazi, ki jih je
predloZil gospodarski subjekt v okviru instituta popravnega mehanizma, zado$¢ajo, da se gospodarskega
subjekta ne izkljuci iz postopka javnega narocanja. Navedeno je naroénikova pravica in ne dolznost.

Ce naroénik oceni, da ukrepi ne zado3¢ajo, gospodarskemu subjektu poslje utemeljitev takine odlotitve.
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11. POGOIJI ZA SODELOVANIE
Pogoji za sodelovanje se lahko nanasajo na naslednje gospodarske subjekte:

- na ponudnika;

- napartnerje v skupni ponudbi na podlagi etrtega odstavka 10. &lena ZIN-3;

- napodizvajalce, ne glede na fazo izvedbe javnega naroéila, v kateri se vkljucijo v izvedbo javnega
narocila;

- nadejanskega (konénega) izvajalca posla, ne glede na &len v podizvajalski verigi, ki mu dejanski
izvajalec posla pripada;

- Ce ponudnik v skladu z 81. tlenom ZJN-3 uporablja zmogljivosti drugih subjektov, na subjekte,
katerih zmogljivosti uporablja ponudnik.

Vsi gospodarski subjekti, za katere je dolo€eno izpolnjevanje katerega koli pogoja, morajo oddati svoj ESPD.

11.1 Ustreznost za opravljanje poklicne dejavnosti
A. Gospodarski subjekt mora biti vpisan v enega od poklicnih ali poslovnih registrov, ki se vodijo v
drZavi Elanici, v kateri ima gospodarski subjekt sede? in je registriran za opravljanje dejavnosti, ki jo bo
izvajal v okviru premeta javnega narodila. Seznam poklicnih ali poslovnih registrov v drzavah &lanicah
Evropske unije doloca Priloga XI Direktive 2014/24/EU.

Pogoj morajo izpolniti vsi gospodarski subjekti.

PREDHODNI DOKAZ / DOKAZ:

lzpolnjen obrazec ESPD (v »Del IV: Pogoji za sodelovanje, Oddelek A: Ustreznost, Vpis v ustrezen poklicni
register ALl Vpis v poslovni register) vsakega gospodarskega subjekta v ponudbi.

ESPD mora vsebovati vse potrebne podatke, da lahko naroénik v uradni evidenci (Ajpes) preveri izpolnjevanje
pogoja. V kolikor takSna preveritev ne bo mogoca, bo naroénik od ponudnika zahteval predloZitev kopije vpisa
gospodarskega subjekta v enega od poklicnih ali poslovnih registrov.

B. Gospodarski subjekt (odvetnik posameznik, odvetni$ka pisarna ali odvetniska druzba) mora biti
vpisan v Imenik odvetnikov pri Odvetniski zbornici Slovenije oziroma pri pristojnem organu drzave ¢lanice,
v kateri ima sedeZ, ter imeti veljavno pooblastilo za opravljanje odvetniskega poklica.

Pogoj mora izpolniti gospodarski subjekt, ki bo izvajal strokovno podporo na podrogju delovnopravnega
svetovanja in zastopanja v dednopravnih sporih.

PREDHODNI DOKAZ / DOKAZ:

Izpolnjen obrazec ESPD (v »Del IV: Pogoji za sodelovanje, Oddelek A: Ustreznost, Vpis v ustrezen poklicni
register ALl Vpis v poslovni register) vsakega gospodarskega subjekta v ponudbi.

ESPD mora vsebovati vse potrebne podatke, da lahko naroénik v uradni evidenci (Odvetniske zbornice
Slovenije) preveri izpolnjevanje pogoja. V kolikor takina preveritev ne bo mogoéa, bo naro¢nik od ponudnika
zahteval predloZitev izpisa iz Imenika odvetnikov oziroma imenika odvetnikih druzb (oziroma enakovredno
potrdilo pristojne poklicne zbornice driave sedeza).
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11.2 Ekonomski in finanéni polozaj

A. Gospodarski subjekt v zadnjih Stirih (4) mesecih pred datumom posiljanja v objavo predmetnega
javnega narocila na Portalu javnih naro€il ni imel blokiranih poslovnih racunov, na vseh poslovnih raunih
pri vseh poslovnih bankah, pri katerih ima odprte poslovne racune.

Pogoj morajo izpolniti vsi gospodarski subjekti.

PREDHODNI DOKAZ:

Izpolnjen obrazec ESPD (v »Del IV: Pogoji za sodelovanje, Oddelek B: Ekonomski in finanéni poloZaj, Druge
ekonomske ali finan¢ne zahteve) vsakega gospodarskega subjekta v ponudbi.

Ce gospodarski subjekt izpolnjuje ta pogoj in v zadnjih itirih (4) mesecih pred datumom posiljanja v objavo
predmetnega javnega narodila ni imel blokiranega nobenega poslovnega racuna, v ESPD v »del IV: Pogoji za
sodelovanje, Oddelek B: Ekonomski in finan¢ni poloZaj, Druge ekonomske in finanéne zahteve) v polje
»Vsota*« vnese »0« ali »0,00«, v polju »Valuta:*« pa v spustnem seznamu izbere »EUR (Euro)«.

DOKAZ:

Potrdila vseh poslovnih bank, pri katerih ima gospodarski subjekt odprt poslovni raéun o
neblokiranih/blokiranih poslovnih raéunih v zadnjih tirih (4) mesecih pred datumom posiljanja v objavo
predmetnega javnega narocila na Portalu javnih naro¢il ali obrazec BON-2 ali obrazec S.BON-1.

B. Ponudnik mora imeti sklenjeno veljavno zavarovanje odgovornosti za skodo, ki bi lahko nastala pri
opravljanju odvetni$ke/pravne dejavnosti (zavarovanje poklicne odgovornosti), z zavarovalno vsoto v viini
najmanj 30.000 EUR za posamezen zavarovalni primer.

PREDHODNI DOKAZ:

Izpolnjen obrazec ESPD (v »Del IV: Pogoji za sodelovanje, Oddelek B: Ekonomski in finanéni polozaj,
Zavarovanje poklicne odgovornosti).

DOKAZ:

Fotokopija veljavne zavarovalne police ali potrdilo zavarovalnice o sklenjenem zavarovanju poklicne
odgovornosti, iz katerega sta razvidna veljavnost in visina zavarovalnega kritja.

11.3 Tehnicna in strokovna sposobnost

A. Reference gospodarskega subjekta

Ponudnik mora predloZiti najmanj dve (2) reference, iz katerih izhaja, da je gospodarski subjekt v zadnjih
treh (3) letih pred iztekom roka za oddajo ponudb uspesno izvedel primerljiv posel, v neprekinjenem
trajanju najmanj 12 mesecev.

Za primerljiv posel se Steje:

- izvajanje strokovne podpore naroéniku na podrocju upravljanja s éloveskimi viri,
- delovnopravno svetovanje in zastopanja v delovnopravnih sporih pred sodisci,

- sodelovanje s sindikati in delavskimi predstavnistvi (ZSDU),

- sodelovanja z nadzornimi in inSpekcijskimi organi,

- organizacija dela ter

- priprava, usklajevanje in posodabljanje internih aktov.
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Posamezna referenca je lahko sestavljena (s strani enega ali ve¢ gospodarskih subjektov), vendar mora
zajemati vse v prejSnjem odstavku navedene storitve. Vsaj ena (1) od dveh (2) referenc je morala zajemati
primerljiv posel pri referenénem narocniku, ki je DSO ali drug zdravstveno varstveni zavod.

Ponudnik ta pogoj izpolni sam, skupaj s partnerji v primeru skupne ponudbe ali z uporabo zmogljivosti
nominiranega podizvajalca. V primeru skupne ponudbe ali ponudbe s podizvajalci mora tisti subjekt, ki bo
posamezno obliko storitve izvajal izpolniti pogoj na podrogju, na katerem bo opravljal storitve svetovanja.

Smiselno zakljucenih storitev, ki so bila ponudniku naroena z enotno pogodbo ali naroéilnico, ponudniki ne
smejo deliti. Storitev je bila opravljena pravotasno, strokovno, kvalitetno in v skladu z doloéili pogodbe.
Obracun izvedenih storitev je bil izveden korektno.

Navedene reference morajo biti potrjene in podpisane s strani naro¢nika referenénega posla. Naroénik si
pridrZuje pravico od ponudnika zahtevati predloZitev dokazil (npr. pogodbe, ratunov, itd.), iz katerih bo
izhajalo, da referentni posel izpolnjuje zahteve naroénika. Narognik si pridriuje pravico, da predlofene
reference preveri sam pri referenénemu naroéniku, in jih ne uposteva, v kolikor le-teh ne bo mogoée v kolikor
le-teh ne bo mogoce pridobiti oz. preveriti (npr. preverba istovrstnosti referenénih del).

Narocnik bo upoSteval samo uspe$no zaklju€ena pogodbena dela, kar pomeni, da je bil posel do roka za
oddajo ponudb Ze uspesno zakljuéen.

PREDHODNI DOKAZ:

Izpolnjen obrazec ESPD (v »Del IV: Pogoji za sodelovanje, Oddelek C: Tehniéna in strokovna sposobnost) ali
obrazec Referen¢ni posli (Priloga §t. 5).

DOKAZ:

Potrdilo o dobro opravijenem delu gospodarskega subjekta (Priloga §t. 5A), izdano s strani referenénega
naronika (ki mora biti narotnik oziroma uporabnik storitve referenénega posla) za vsako priglaseno
referenco.

B. Kader
Ponudnik mora razpolagati z naslednjim kadrom, s katerim bo zagotavljal kvalitetno izvajanje storitev:

- najmanj enim strokovnjakom s podrocja delovnega prava, z izkusnjami pri vodenju oziroma
podpori v delovnopravnih sporih.
Imenovani kader mora izpolnjevati naslednje pogoje:

e  biti vpisan kot odvetnik v imenik odvetnikov,

e imeti najmanj dve (2) leti izkusenj s tega podrodja,

e izkazati, da je v zadnjih treh (3) letih pred iztekom roka za oddajo ponudb osebno
nastopal kot pooblascenec / vodil najmanj dva (2) delovna spora pred Delovnim in
socialnim sodis¢em (oziroma sodis¢em pristojnim za delovne spore) ter sodeloval pri
vodenju najmanj dveh (2) internih delovnopravnih postopkov pri delodajalcu (npr.
postopki odpovedi pogodb o zaposlitvi, disciplinski postopki).

- najmanj enim strokovnjakom s podrocja upravljanja €loveskih virov.

Imenovani kader mora izpolnjevati naslednje pogoje:
e imeti najmanj dve (2) leti izkuSenj s podroéja
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e izkazati, da je v zadnjih treh (3) letih pred iztekom roka za oddajo ponudb uspesno
izvedel najmanj dva (2) primerljiva posel, v neprekinjenem trajanju najmanj 12
mesecev.

Za primerljiv posel se steje:

- izvajanje strokovne podpore narocniku na podrocju upravljanja s éloveskimi viri,
- sodelovanje s sindikati in delavskimi predstavnistvi (ZSDU),

- sodelovanja z nadzornimi in inSpekcijskimi organi,

- organizacija dela ter

- priprava, usklajevanje in posodabljanje internih aktov.

PREDHODNI DOKAZ:

Izpolnjen obrazec ESPD (v »Del IV: Pogoji za sodelovanje, Oddelek C: Tehniéna in strokovna sposobnost), kjer
ponudnik potrdi izpolnjevanje pogoja ali izpolnjen Obrazec Seznam kadrov (Priloga 3t. 6), v katerega ponudnik
vpiSe imena in priimke imenovanega kadra ter ostale zahtevane podatke.

DOKAZ:
Za strokovnjaka s podro¢ja delovnega prava:

- ESPD mora vsebovati vse potrebne podatke, da lahko naro¢nik v uradni evidenci (Odvetniske
zbornice Slovenije) preveri izpolnjevanje pogoja za imenovanega strokovnjaka s podrodja
delovnega prava. V kolikor takina preveritev ne bo mogoca, bo naro¢nik od ponudnika zahteval
predloZitev izpisa iz Imenika odvetnikov oziroma imenika odvetniskih druib (oziroma
enakovredno potrdilo pristojne poklicne zbornice drzave sedeza).

- lzjava delodajalca, pogodba o zaposlitvi oziroma drugo dokazilo.

- Potrdilo o dobro opravljenem delu kadra (Priloga $t. 6A), izdano s strani referentnega naro¢nika
(ki mora biti naro¢nik oziroma uporabnik storitve referentnega posla) za vsako prigladeno
referenco.

Za strokovnjaka s podroc€ja upravljanja s ¢loveskimi viri:

- Izjava delodajalca, pogodba o zaposlitvi oziroma drugo dokazilo.
- Potrdilo o dobro opravljenem delu kadra (Priloga $t. 6A), izdano s strani referenénega naroénika (ki
mora biti naro¢nik oziroma uporabnik storitve referentnega posla) za vsako priglaseno referenco.

C. Ponudnik, ki namerava oddati del javnega narocila v podizvajanje mora navesti obseg, vrsto del in
vrednost ali deleZ javnega narocila, ki ga morebiti namerava oddati v podizvajanje.

PREDHODNI DOKAZ:

Izpolnjen obrazec ESPD ponudnika (v »Del IV: Pogoji za sodelovanje, Oddelek C: Tehni¢na in strokovna
sposobnost). Ponudnik pod »DeleZ podizvajanja« vpise vse podizvajalce, katerim namerava oddati del javnega
narocila v podizvajanje, in ob vsakem navedenem podizvajalcu vpise obseg, vrsto del in koli¢ino/deleZ in
vrednost deleZ javnega narotila, ki ga namerava oddati temu podizvajalcu v podizvajanje.

DOKAZ:
Izjava podizvajalca (Priloga t. 4).

D. Ponudnik se zavezuje in izjavlja, da:
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- muje poznan predmet javnega narotila, da je seznanjen s predmetom narocila, ocbsegom storitev
in pogoji izvedbe, tehnicnimi specifikacijami in vsemi drugimi zahtevami naro¢nika v zvezi z
izvajanjem predmeta javnega naroéila;

- sezaveda in zavezuje, da bo izvedel vse, kar je predmet tega javnega narotila, skupaj z vsemi
pripadajocimi aktivnostmi, potrebnimi za pravilno in kvalitetno izvedbo predmeta javnega
narotila;

- jekadrovsko in tehni€no sposoben izvesti predmetno javno naroéilo, in sicer je, glede na tehnitne
specifikacije in zahteve predmeta javnega naroéila, v celoti sposoben zagotoviti vse kadrovske in
strokovne zmogljivosti potrebne za izvedbo javnega narotila, s &€emer bo lahko zagotovil
strokovno, kvalitetno in pravocasno izvedbo javnega narotila, za katerega daje ponudbo, v skladu
z vsemi zahtevami naro¢nika iz razpisne dokumentacije;

- da bo zagotovil ustrezne kadrovske in tehniéne kapacitete za kvalitetno izvedbo predmeta
javnega narodila;

- sev celoti strinja z vzorcem pogodbe z vsemi prilogami, ki je del te razpisne dokumentacije, in jo
sprejema brez pridrzkov.

PREDHODNI DOKAZ / DOKAZ:

Izjava ponudnika iz Obrazec Ponudbe (Priloga §t. 1).

12. FINANCNA ZAVAROVANJA

Na podlagi drugega odstavka 93. clena ZJN-3 ter Uredbe o finan&nih zavarovanjih pri javnem naroganju
naroénik v postopku javnega narodanja doloéa naslednja obvezna zavarovanja:

12.1 Finanéno zavarovanje za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti

Izbrani ponudnik mora za zavarovanje za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti predloZiti finanéno
zavarovanje tj. banno garancijo, v visini 10 % od pogodbene vrednosti z vkljuéenim DDV z besedilom po
vzorcuy, ki je priloga vzorca pogodbe. Finanéno zavarovanje mora biti brezpogojno in plaéljivo na prvi poziv.

Izbrani ponudnik je dolZan finanéno zavarovanije izrotiti naroéniku po doloéilih pogodbe.
Finan&no zavarovanje mora biti veljavno 30 dni dlje po preteku roka trajanja pogodbenega razmerija.

Zavarovanje za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti naroénik lahko unovéi v vseh primerih dologenih v
vzorcu pogodbe. Ce se bodo med trajanjem pogodbe spremenili roki za izvedbo posla, vrsta blaga ali storitve,
kakovost in koli€ina, bo moral izvajalec temu ustrezno spremeniti tudi zavarovanje oziroma podaljiati njeno
veljavnost.

13. NAVODILA ZA PONUDNIKE

13.1 Komunikacijska sredstva in spreminjanje ali dopolnjevanje dokumentacije
Izvedba predmetnega javnega narotila poteka z uporabo elektronskih komunikacijskih sredstev.
Dodatne informacije bo naroc¢nik v skladu s 60. &lenom ZIN-3 posredoval preko obvestila o dodatnih

informacijah, informacijah o nedokontanem postopku ali popravku ali na drug natin preko portala javnih
narotil.

Pojasnila dokumentacije v zvezi z oddajo javnega narocila se lahko zahteva zgolj preko portala javnih narogil.
Naro¢nik bo na oziroma preko Portala javnih naroéil posredoval dodatna pojasnila v zvezi z dokumentacijo v
z2vezi z oddajo javnega narodila najpozneje Stiri dni pred rokom za prejem ponudb, pod pogojem, da bo
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vprasanje zastavljeno na portalu javnih naroéil do roka, ki je na Portalu javnih naroéil dologen kot skrajni rok
za sprejemanje ponudnikovih vprasanj. Na zahteve za pojasnila oziroma druga vprasanja v zvezi z narocilom,
zastavljena po tem roku, naro¢nik ne bo odgovarjal.

Narocnik si pridrzuje pravico, da dokumentacijo v zvezi z oddajo javnega narocila delno spremeni ali dopolni
ter po potrebi podaljsa rok za oddajo ponudb. Spremembe in dopolnitve dokumentacije v zvezi z oddajo
javnega narocila so sestavni del dokumentacije v zvezi z oddajo javnega narocila.

Po izteku roka za prejem ponudb naroénik v skladu z drugim odstavkom 67. ¢lena ZJN-3 ne sme vet
spreminjati ali dopolnjevati dokumentacije v zvezi z oddajo javnega narocila. Informacije, ki jih posreduje
naro¢nik ponudnikom na portalu javnih naroCil ali prek njega, se Stejejo za spremembo, dopolnitev ali
pojasnilo dokumentacije v zvezi z oddajo javnega narocila, Ce iz vsebine informacij izhaja, da se z njimi
spreminja ali dopolnjuje ta dokumentacija ali ¢e se s pojasnilom odpravlja dvoumnost navedbe v tej
dokumentaciji.

Odlocitev o oddaji javnega narocila bo objavljena na portalu javnih naro¢il.

13.2 Jezik v postopku

Postopek javnega narocanja poteka v slovenskem jeziku. Vsi dokumenti v zvezi s ponudbo morajo biti v
slovenskem jeziku.

Izjema so dokazila, ki se nana3ajo na tehnitne znacilnosti, kakovost in tehniéno dokumentacijo, kot so na
primer prospekti, propagandni ter tehni¢ni material in drugo, katera lahko ponudniki predloZijo v angleskem
jeziku. Naroénik si pridrzuje pravico, da bo od ponudnika zahteval, da se del ponudbe, ki ga naroénik ne
razume, prevede v slovenski jezik, na stroske ponudnika, v razumnem roku, ki bo praviloma znasal pet
delovnih dni.

13.3 Variantne ponudbe

Narocnik ne dovoljuje variantnih ponudb, kakor je to opredeljeno v 72. ¢lenu ZJN-3.

13.4 Veljavnost ponudbe

Ponudba mora veljati najmanj 120 dni od skrajnega roka za prejem ponudb, ki ga je naroénik navedel na
portalu javnih narodil. V primeru krajsega roka veljavnosti ponudbe se ponudba izkljuéi iz postopka javnega
narocanja.

Narocnik lahko zahteva, da ponudniki podaljSajo ¢as veljavnosti ponudb za dolofeno dodatno obdobije.
Zahteva naroc¢nika za podalj$anje veljavnosti in odgovori ponudnikov morajo biti podani v elektronski obliki
preko portala e-JN.

13.5 Oblika ponudbe

Ponudbena dokumentacija mora biti podana na obrazcih iz prilog dokumentacije v zvezi z oddajo javnega
narocila ali po vsebini enakih obrazcih.

Obrazci (izjave in priloge) morajo biti lastnoro¢no ali elektronsko podpisani s strani ponudnika, razen &e je pri
posameznih dokumentih drugade doloéeno. V kolikor gospodarski subjekt uporablja Zig, se obrazci tudi

Zigosajo.
Naroénik si pridrzuje pravico do preveritve verodostojnosti izjav oziroma potrdil pri podpisniku le-teh.

Ce obstaja naroénikova zahteva, koliko stari so lahko dokumenti, ki jih ponudnik prilaga kot dokazila, je to
navedeno pri posameznem pogoju. V kolikor ni navedeno nicesar, starost dokumenta ni pomembna, odrazati
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pa mora zadnje stanje. Dokumenti morajo ne glede na dologeno oziroma zahtevano najveéjo dopuiteno
starost vedno odraZati zadnje stanje.

V kolikor je gospodarski subjekt samostojni podjetnik in ne more pridobiti in predloZiti zahtevanih
dokumentov, mora priloZiti primerne dokumente, iz katerih izhaja izpolnjevanje zahtevanega pogoja.

V kolikor gospodarski subjekt nima sedeza v Republiki Sloveniji in ne more pridobiti in predloziti zahtevanih
dokumentov, ker drava v kateri ima gospodarski subjekt svoj sede? ne izdaja takinih dokumentov, lahko
ponudnik namesto elektronskega dokazila predlozi zaprisefeno izjavo prit ali zapriseieno izjavo
gospodarskega subjekta. Izjava mora biti podana pred pravosodnim ali upravnim organom, notarjem ali
pristojnim organom poklicnih ali gospodarskih subjektov v drzavi, v kateri ima gospodarski subjekt svoj sedes.

Kadar ima ponudnik sede? v drugi dravi, mora v ponudbi, v »ObrazecPrijava« ali »Obrazec Ponudbac, navesti
svojega pooblastenca(-ko) za vrotitve, v skladu z dolo¢bami Zakona o splognem upravnem postopku (Uradni
list RS, §t. 24/06-UPB2 in ostale spremembe; v nadaljevanju: ZUP). V kolikor to ne bo storil, mu bo, v skladu z
ZUP, po uradni dolznosti postavljen pooblaséenec za vroéitve.

13.6 Podpis ponudbene dokumentacije

Ponudba mora biti na zahtevanih mestih podpisana s strani zakonitega zastopnika gospodarskega subjekta
ali osebe, ki ima pisno pooblastilo s strani zakonitega zastopnika za podpis. V tem primeru mora biti ponudbi
priloZeno predmetno pooblastilo za podpis {predmetno poablastilo pripravi gospodarski subjekt sam). V
primeru veC zakonitih zastopnikov zado$¢a podpis enega od zakonitih zastopnikov.

V primeru ponudbe skupine ponudnikov: V primeru skupne ponudbe je podpisnik ponudbenih dokumentov,
ki jih podpisuje ponudnik, lahko zgolj zakoniti zastopnik oziroma pooblaié¢enec vodilnega partnerja. V kolikor
podpisniki ponudbenih dokumentov niso zakoniti zastopniki ponudnikov v ponudbi skupine ponudnikov,
mora ponudnik priloZiti pooblastilo, s katerimi zakoniti zastopniki ponudnikov poobla$¢ajo podpisnike
ponudbenih dokumentov. Pooblastila je potrebno priloZiti tako za podpisnike vodilnega ponudnika kot tudi
za podpisnike ostalih ponudnikov v ponudbi skupine ponudnikov.

13.7 Stroski

Ponudnik nosi vse stroske, povezane s pripravo in predloZitvijo ponudbe.

14. SESTAVNI DELI PONUDBE
Vsaka ponudba mora vsebovati s strani naro¢nika zahtevano dokumentacijo in dokazila.

Do roka za oddajo ponudb mora ponudnik predloziti:

- OBRAZEC PONUDBA (Priloga st. 1) — izpolnjen in podpisan obrazec ponudbe. Ponudnik v
informacijskem sistemu e-JN v razdelek »Predragun« naloZi izpolnjen obrazec »Ponudba« v .pdf
datoteki, ki bo dostopen na javnem odpiranju ponudb.

- PONUDBENI PREDRACUN - v celoti izpolnjen ponudbeni predracun v excel obliki. Ponudnik v
informacijskem sistemu e-JN navedeni dokument naloZi v razdelek »Drugi dokumentic.

- ESPD (Enotni evropski dokument v zvezi z oddajo javnega narotila) — ponudnik mora za vsak
gospodarski subjekt predioZiti njegov ESPD, izpolnjen na spletni strani https://ejn.gov.si/espd ter
ga v elektronski verziji predloZiti v ponudbi elektronsko podpisanega ali skeniranega
podpisanega. Ponudnik v informacijskem sistemu e-IN navedene dokumente naloZi v razdelek
»Drugi dokumenti«.
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- Lastna izjava gospodarskega subjekta (Priloga St. 3) — ponudnik mora za vsak gospodarski
subjekt predloZiti njegovo izjavo, podpisano s strani zakonitega zastopnika ali pooblaséene
osebe. Ponudnik v informacijskem sistemu e-JN navedene dokumente naloZi v razdelek »Drugi
dokumenti«.

- lzjava podizvajalca (Priloga 5t. 4) — za vsakega podizvajalca je potrebno oddati svojo prilogo.
Priloga 3t. 4 mora biti v celoti izpolnjena in podpisana s strani zakonitega zastopnika podizvajalca
ali pooblascene osebe (v tem primeru mora biti ponudbi predloZeno pooblastilo). Ponudnik lahko
navedeno prilogo predloZi v elektronski obliki, podpisano z elektronskim podpisom ali
lastnoroéno podpisano skenirano. Ponudnik v informacijskem sistemu e-JN navedeni dokument
naloZi v razdelek »Drugi dokumenti.

- Referencni posli (Priloga 5t. 5) — v kolikor so vsi referenéni posli navedeni v ESPD-jih, ki so del
ponudbe, ponudniki tega obrazca ne rabijo izpolnjevati in prilagati. Priloga §t. 5 mora biti v celoti
izpolnjena in podpisana s strani zakonitega zastopnika ponudnika ali pooblas¢ene osebe (v tem
primeru mora biti ponudbi predloZeno pooblastilo). Ponudnik lahko navedeno prilogo predloZiv
elektronski obliki, podpisano z elektronskim podpisom ali lastnoro¢no podpisano skenirano.
Ponudnik v informacijskem sistemu e-JN navedeni dokument naloZi v razdelek »Drugi
dokumenti«.

- Seznam kadra (Priloga st. 6) — v kolikor so vsi imenovani kadri z vsemi podatki navedeni v ESPD-
jih, ki so del ponudbe, ponudniki tega obrazca ne rabijo izpolnjevati in prilagati. Priloga $t. 6 mora
biti v celoti izpolnjena in podpisana s strani zakonitega zastopnika ponudnika ali pooblaséene
osebe (v tem primeru mora biti ponudbi predloZeno pooblastilo). Ponudnik lahko navedeno
prilogo predloZi v elektronski obliki, podpisano z elektronskim podpisom ali lastnoro¢no
podpisano skenirano. Ponudnik v informacijskem sistemu e-JN navedeni dokument naloZi v
razdelek »Drugi dokumenti«.

- lzjava o udelezbi v lastnistvu in o povezanih osebah (Priloga 5t. 7) - Ponudnik mora izpolnjeno
izjavo priloZiti za vsak gospodarski subjekt iz ponudbe. Ponudnik v informacijskem sistemu e-JN
navedeni dokument nalozi v razdelek »Drugi dokumenti«.

Ponudnik v ponudbi priloZi le dokumente, ki so navedeni zgoraj. Po pregledu ponudb bo naroénik
najugodnejSega ponudnika pozval k predloZitvi morebitnih dodatnih dokazil, kot je navedeno pri posameznih
zahtevanih pogojih oziroma razlogih za izkljucitev.

Ponudnik, ki odda ponudbo, pod kazensko in materialno odgovornostjo jamdi, da so vsi podatki in dokumenti,
podani v ponudbi, resnicni, in da priloZzena dokumentacija ustreza originalu. V nasprotnem primeru ponudnik
narocniku odgovarja za vso skodo, ki mu je nastala.

Ob predloZitvi ponudb narocnik namesto potrdil, ki jih izdajajo javni organi ali tretje osebe, v skladu s prvim
odstavkom 79. ¢lena ZIN-3 sprejme ESPD, ki vklju€uje posodobljeno lastno izjavo, kot predhodni dokaz, da
dologen gospodarski subjekt:

a) ni v enem od poloZajev iz 75. ¢lena ZIN-3,

b) izpolnjuje ustrezne pogoje za sodelovanje, doloéene v skladu s 76. &lenom ZJN-3.

Enotni evropski dokument v zvezi z oddajo javnega narocila — ESPD predstavlja uradno izjavo ponudnika, da
ne obstajajo razlogi za izkljucitev in da izpolnjuje pogoje za sodelovanje, hkrati pa zagotavlja ustrezne
informacije, ki jih zahteva naro¢nik. Poleg tega je v ESPD naveden uradni organ ali tretja oseba, odgovorna za
izdajo dokazil, vklju€uje pa tudi uradno izjavo o tem, da bo ponudnik na zahtevo in brez odlasanja sposoben
predloziti ta dokazila.
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Ponudnik zadnjo verzijo ESPD, ki ga je naroénik objavil na Portalu javnih naroéil, uvozi in izpolni na spletni
strani https://ejn.gov.si/espd ter ga v elektronski verziji predlo?i v ponudbi elektronsko podpisanega (ali
skeniranega podpisanega) s strani zakonitega zastopnika gospodarskega subjekta ali pooblasgene osebe (v
tem primeru mora biti ponudbi predloZeno pooblastilo).

Navodila za uporabo enotnega evropskega dokumenta v zvezi z oddajo javnega narotila — espd za ponudnike
so dostopna na https://ejn.gov.si/sistem/usmeritve-in-navodila/navodila-in-obrazci.html.

V ESPD obrazcu morajo gospodarski subjekti oznatiti, ali je javno narogilo pridriano po 31. &lenu ZIN-3.
Narocnik ponudnike seznanja, da predmetno javno naroéilo ni pridriano, zaradi ¢esar ponudniki to dejstvo
upostevajo pri izpolnjevanju ESPD-ja.

15. ODDAJA IN JAVNO ODPIRANJE PONUDB

15.1 Nadin in rok za prejem ponudb
Oddaja ponudb bo potekala po elektronskih komunikacijskih sredstvih, v skladu s 37. é&lenom ZJN-3.

Ponudniki oddajo ponudbe ter spremembe in umike ponudb v informacijski sistem e-JN na spletnem naslovu:
https://ejn.gov.si/.

Ponudnik se mora pred oddajo ponudbe registrirati v sistemu e-JN na spletnem naslovu: https://ejn.gov.si/,
v skladu z Navodili za uporabo e-JN. Ce je ponudnik Ze registriran v informacijskem sistemu e-IN, se v aplikacijo
samo prijavi na istem naslovu.

Uporabnik ponudnika, ki je v informacijskem sistemu e-JN poobla$éen za oddajanje ponudb, ponudbo odda s
klikom na gumb »Oddaj«. Informacijski sistem e-JN ob oddaji ponudb zabele?i identiteto uporabnika in éas
oddaje ponudbe. Uporabnik z dejanjem oddaje ponudbe izkaZe in izjavi voljo v imenu ponudnika oddati
zavezujoCo ponudbo (18. Elen Obligacijskega zakonika). Z oddajo ponudbe je le-ta zavezujoda za &as, naveden
v ponudbi, razen ¢e jo uporabnik ponudnika umakne ali spremeni pred potekom roka za oddajo ponudb.

Ponudnik v sistem e-JN v razdelek »Skupna ponudbena vrednost« v za to namenjen prostor vpise skupni
ponudbeni znesek brez davka v EUR in znesek davka v EUR. Znesek skupaj z davkom v EUR se izratuna
samodejno. V del »Predratun« pa naloZi datoteko v obliki word, excel ali pdf. »Skupna ponudbena vrednostc,
kibo vpisana v istoimenski razdelek in dokument, ki bo nalozen v del »Predracun«, bosta razvidna in dostopna
na javnem odpiranju ponudb. V primeru razhajanj med podatki navedenimi v razdelku »Skupna ponudbena
vrednost« in dokumentu, ki je predloZen v delu »Predragun, kot veljavni 3tejejo podatki v dokumentu, ki je
predloZen v delu »Predracunc.

Ponudba se 3teje za pravocasno oddano, ¢e jo naroénik prejme preko sistema e-JN https://ejn.gov.si/
najkasneje do roka, ki je na Portalu javnih naro&il doloéen kot skrajni rok za prejem ponudb. Za oddano
ponudbo se Steje ponudba, ki je v informacijskem sistemu e-JN oznaéena s statusom »ODDANO«.

Ponudnik lahko do roka za oddajo ponudb svojo ponudbo umakne ali spremeni. Ce ponudnik v
informacijskem sistemu e-JN svojo ponudbo umakne, se 3teje, da ponudba ni bila oddana in je naro¢nik v
sistemu e-JN tudi ne bo videl. Ce ponudnik svojo ponudbo v informacijskem sistemu e-JN spremeni, je
naro€niku v tem sistemu odprta zadnja oddana ponudba.

Po preteku roka za predloZitev ponudb ponudbe ne bo veZ mogoée oddati.
15.2 Nacin in cas odpiranja ponudb

Odpiranje ponudb bo na podlagi Cetrtega odstavka 88. &lena ZJN-3 javno.
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Odpiranje ponudb bo potekalo avtomati¢no v informacijskem sistemu e-JN na spletnem naslovu
https://ejn.gov.si na dan in ob uri, ki je na Portalu javnih naroil dologeno za odpiranje ponudb.

Odpiranje poteka tako, da informacijski sistem e-JN samodejno ob uri, ki je doloéena za javno odpiranje
ponudb, prikaZze podatke o ponudniku, o variantah, ¢e so bile zahtevane oziroma dovoljene, ter omogo€i
dostop do .pdf dokumenta, ki ga ponudnik naloZi v sistem e-JN pod razdelek »Predradunc.

16. PREVERJANIJE PONUDB
16.1 Preverjanje uradno dostopnih podatkov

Na podlagi osmega odstavka 79. ¢lena ZJN-3 ponudnik ni dolzan predloziti dokazil ali drugih listinskih dokazov,
e lahko naroénik potrdila ali druge potrebne informacije pridobi brezplaéno z neposrednim dostopom do
nacionalne baze podatkov katere koli drzave ¢lanice, kakrine so nacionalni register javnih narocil, elektronski
register podjetij, elektronski sistem za shranjevanje dokumentov ali predkvalifikacijski sistem. Ponudnik prav
tako ni dolZan predloZiti dokazil, ¢e naroénik Ze ima te dokumente zaradi prej$njega oddanega javnega
narocila ali sklenjene pogodbe oz. okvirnega sporazuma in so ti dokumenti 3e vedno veljavni oziroma
izkazujejo navedbe v ESPD.

Podatke, ki se vodijo v uradnih evidencah in ponudnik za njih ni prediozil dokazila sam, lahko naroénik v
uradnih evidencah, na podlagi devetega odstavka 77. ¢lena ZJN-3 preveri z uporabo enotnega informacijskega
sistema, ki ga vodi ministrstvo, pristojno za javna narodila.

V kolikor bo iz ESPD izhajalo, da lahko naroénik dokazila pridobi sam iz uradnih evidenc, bo naroénik pred
sprejemom odlocitve o oddaji javnega narocila za ponudnika, kateremu se je odlocil oddati javno narodilo ter
za druge ponudnike, za katere naro¢nik tako oceni, v uradnih evidencah preveril izpolnjevanje pogojev ter
neobstoj razlogov za izkljutitev.

Naro€nik bo lahko pred sprejemom odloditve o oddaji javnega narotila od ponudnika, kateremu se je odloéil
oddati javno narodilo, lahko pa tudi od ponudnikov, ki so po merilu za izbor uvrd¢eni za ponudbo ekonomsko
najugodnejSega ponudnika, zahteval, da predloZi vsa dokazila v skladu s 77. &élenom ZJN-3, ki niso uradno
dostopna v javnih evidencah.

16.2 Dokazovanje pogojev za sodelovanje

Ce ni v tej dokumentaciji za posamezne dokumente drugaée doloteno, zado3ta predlozitev skeniranih
zahtevanih dokumentov. Naroénik si pridrzuje pravico do vpogleda v originalne dokumente.

Obrazci izjav, ki jih mora predloZiti ponudnik, so del dokumentacije v zvezi z oddajo javnega naroCila. lzjave
so lahko predloZene na teh obrazcih ali na ponudnikovih, ki pa vsebinsko bistveno ne smejo odstopati od
priloZzenih obrazcev. Izjave ponudnika morajo biti lastnoro¢no ali elektronsko podpisane s strani ponudnika,
razen ¢e je pri posameznih dokumentih drugace dologeno. V kolikor ponudnik uporablja Zig, se obrazci tudi
Zigosajo.

Narocnik si pridrzuje pravico do preveritve verodostojnosti izjav oziroma potrdil pri podpisniku le-teh.

Ce obstaja narognikova zahteva, koliko stari so lahko dokumenti, ki jih ponudnik prilaga kot dokazila, je to
navedeno pri posameznem pogoju. V kolikor ni navedeno niesar, starost dokumenta ni pomembna, odrazati
pa mora zadnje stanje. Dokumenti morajo ne glede na dolo¢eno oziroma zahtevano najvecjo dopuséeno
starost vedno odrazati zadnje stanje.

V kolikor je ponudnik samostojni podjetnik in ne more pridobiti in predloZiti zahtevanih dokumentov, mora
priloZiti primerne dokumente, iz katerih izhaja izpolnjevanje zahtevanega pogoja.
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V kolikor ponudnik nima sedeza v Republiki Sloveniji in ne more pridobiti in predloiti zahtevanih
dokumentov, ker drava v kateri ima ponudnik svoj sede? ne izdaja tak$nih dokumentov, lahko ponudnik
namesto elektronskega dokazila predlozi zaprisezeno izjavo pri¢ ali zapriseZeno izjavo ponudnika. Izjava mora
biti podana pred pravosodnim ali upravnim organom, notarjem ali pristojnim organom poklicnih ali
gospodarskih subjektov v drzavi, v kateri ima ponudnik svoj sedez.

Kadar ima ponudnik sede? v drugi drZavi, mora v ponudbi, v »ObrazecPrijava« ali »Obrazec Ponudbac, navesti
svojega pooblaStenca(-ko) za vrotitve, v skladu z doloZbami Zakona o splo§nem upravnem postopku (ZUP). V
kolikor to ne bo storil, mu bo, v skladu z ZUP, po uradni dolinosti postavljen pooblaséenec za vroditve.

Narocnik si pridrzuje pravico, da za vsakega od postavljenih pogojev zahteva dodatna dokazila, kot na primer:
skenirane sklenjene pogodbe za referenéne posle, podatke o referenénih poslih, dokazila o kadrih, ipd...

16.3 Pridobivanje podatkov na druge nacine

V kolikor bo narotnik kakSen podatek o izpolnjevanju razlogov za izkljugitev ali neizpolnjevanju pogojev
pridobil na drugacen nacin, kakor preko dokazil iz uradno dostopnih podatkov, na primer preko konkurenénih
ponudnikov ali preko tretjih gospodarskih subjektov, drugih naroénikov in podobno, si naroénik pridriuje
pravico, da takdne informacije in podatke preveri.

V ta namen ima narocnik pravico, od ponudnika zahtevati dokazila v zvezi s pridobljenim podatkom ali
informacijo, ki ga mora ponudnik predloZiti v roku, ki ga bo dologil naroénik v pozivu in bo praviloma znagal
tri delovne dni, sicer lahko naro&nik ponudbo izkljuéi iz postopka oddaje javnega naroéila.

16.4 Dopolnitve, popravki in pojasnila

Narocnik lahko na podlagi sedmega odstavka 79. €lena ZJN-3 pozove ponudnika, kateremu se je odloéil oddati
javno narocilo, da predloZi najnovejsa dokazila.

Naro&nik lahko skladno s sedmim odstavkom 79. ¢lena ZJN-3 pozove gospodarske subjekte, da dopolnijo ali
pojasnijo potrdila, predloZena v skladu s 77. in 78. &lenom ZIN-3. Naro&nik bo za pojasnila dolo&il primeren
rok, ki bo praviloma znasal tri (3) delovne dni.

Ce so izpolnjeni pogoji iz 89. &lena ZJN-3 lahko naroénik zahteva, da gospodarski subjekti v ustreznem roku
predloZijo manjkajoce dokumente ali dopolnijo, popravijo ali pojashijo ustrezne informacije ali dokumentacijo
pod pogojem, da je takina zahteva popolnoma skladna z nateloma enake obravnave in transparentnosti. Ce
gospodarski subjekt ne predloZi manjkajoega dokumenta ali ne dopolni, popravi ali pojasni ustrezne
informacije ali dokumentacije, mora naroZnik gospodarski subjekt izkljuciti.

Razen kadar gre za popravek ali dopolnitev otitne napake, ¢e zaradi tega popravka ali dopolnitve ni dejansko
predlozena nova ponudba, ponudnik ne sme dopolnjevati ali popravljati:

- svoje cene brez DDV na enoto, vrednosti postavke brez DDV, skupne vrednosti ponudbe brez
DDV, razen kadar se skupna vrednost spremeni v skiadu s sedmim odstavkom tega &lena in
- istega dela ponudbe, ki se veZze na tehni¢ne specifikacije predmeta javnega naroéila.

16.5 Racunske napake

Izkljuéno naroénik sme ob pisnem soglasju ponudnika popraviti raéunske napake, ki jih odkrije pri pregledu in
ocenjevanju ponudb. Pri tem se koli¢ina in cena na enoto brez DDV ne smeta spreminjati.

17. MERILA
Merilo za izbor izvajalca je ekonomsko najugodnej$a ponudba, sestavljena iz naslednjih meril, in sicer:

MERILO 1: Ponudbena cena (maksimalno Stevilo tock je 60 tock)
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V okviru tega merila se upoSteva konéna skupna ponudbena vrednost v EUR z DDV iz obrazca ponudbe.
Tocke za koncno skupno ponudbeno vrednost se izradunajo po formuli:

Konéna skupna ponudbena vrednost v togkah = (najnizja konéna skupna ponudbena vrednost izmed
dopustnih ponudb / ponujena kon¢na skupna ponudbena vrednost ocenjevanega ponudnika) x 60

Cenovno najugodnejSa ponudba pri tem merilu prejme 60 tock, ostale pa prejmejo ustrezno manjse 3tevilo
tock, in sicer glede na vrednost odstopanja ponujene konéne skupne ponudbene vrednosti v EUR z DDV od
konéne skupne ponudbene vrednosti v EUR z DDV najugodnejsega ponudnika.

Dokaz:

- Obrazec Ponudba (Priloga st. 1)

MERILO 2: Dodatne reference imenovanega kadra (maksimalno Stevilo tock je 20 tock)

V okviru tega merila naro¢nik dodatno vrednoti reference imenovanega kadra, ki jih ponudnik priglasi poleg
referenc, s katerimi imenovani kader izkazuje izpolnjevanje pogojev za sodelovanje. Kot dodatna referenca
imenovanega kadra se upoSteva izkljuéno referenca, ki je vsebinsko primerljiva s predmetom tega javnega
narotila, to je z izvajanjem strokovne podpore na podroéju upravljanja s &loveskimi viri in delovnopravnega
podrogja, ter je ustrezno izkazana in potrjena s strani referenénega narocnika.

Maksimalno Stevilo totk po tem merilu je 20 tock.
Pri ocenjevanju po tem merilu se upo3stevajo dodatne reference imenovanega kadra, in sicer:

- ponudba, pri kateri imenovani kader izkazuje 0 dodatnih referenc, prejme 0 tock;
- zavsako dodatno referenco, ki jo izkazuje imenovani kader, ponudnik prejme 5 tock.

Dokaz:

- Obrazec Ponudbe (Priloga $t. 1), v katerem ponudnik navede Stevilo priglasenih dodatnih
referencimenovanega kadra,

- izpolnjen seznam dodatnih referenc imenovanega kadra z navedbo referenctnega narocnika,
predmeta, obdobja izvedbe in kontaktne osebe referentnega naroénika,

- referenéna potrdila referenénih naro¢nikov za vsako priglaseno dodatno referenco imenovanega
kadra.

MERILO 3: Dodatne izkusSnje imenovanega kadra {maksimalno Stevilo tock je 20 tock)

Poleg pogoja za sodelovanje, s katerim naro¢nik dolo¢i minimalno zahtevano $tevilo let delovnih izku3en]
kljugnih strokovnjakov na podrocju delovnega prava in upravljanja s éloveskimi viri, se v okviru tega merila
dodatno vrednotijo izku3nje, ki presegajo zahtevani minimum, ter dodatne specializacije oziroma certifikati s
podrogja delovnega prava.

Skupno najvecje mozno Stevilo tock po tem merilu je 20 tock.
Merilo se vrednoti po naslednjih podmerilih:

1. Dodatna leta delovnih izkusenj klju¢nega strokovnjaka nad zahtevanim minimumom (delovno pravo
in/ali svetovanje na podroéju upravljanja s &loveskimi viri):
- za vsako dopolnjeno leto izkuSenj nad minimumom, ki ga je naroénik dolotil kot pogoj za
sodelovanje, se dodeli 2 tocki,
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- najvedje mozno Stevilo tock po tem podmerilu je 10 to&k, pri &emer se pri to¢kovanju uposteva
najveé 5 dodatnih let.

2. Certifikati oziroma specializacije kljuénega strokovnjaka s podroéja delovnega prava (npr.
specializacija iz delovnega prava, mediacijski certifikat za redevanje delovnopravnih sporov, druga
strokovna izpopolnjevanja s podroéja delovnega prava, ki jih izda pristojna poklicna ali izobraevalna
institucija, objava strokovnih &lankov v strokovnih revijah, izvedba strokovnega predavanja za zunanje
slusatelje na strokovnem izobraZevanju):

- zavsak prigladen in ustrezno izkazan certifikat oziroma specializacijo se dodeli 5 to&k,
- najvedje mozno Stevilo tock po tem podmerilu je 10 tock, pri éemer se pri to¢kovanju upoitevata
najvect 2 certifikata.

Ponudnik za namen ocenjevanja predloZi seznam kljuénih strokovnjakov z navedbo skupnega 3tevila let
delovnih izkuSenj na podro¢ju delovnega prava oziroma upravljanja s ¢loveskimi viri ter seznam certifikatov
oziroma specializacij, skupaj z dokazili. Naro¢nik bo pri ocenjevanju uposteval le tiste izku$nje in certifikate,
ki so vsebinsko povezani s predmetom javnega naroéila in ustrezno dokumentirani. V primeru, da ponudnik
dokazil ne bo predloZil oziroma iz predlozenih dokazil navedene izkusnje in certifikati ne bodo izkazani, bo v
okviru tega merila oziroma posameznega podmerila prejel 0 totk.

Dokaz:

- Obrazec Ponudbe (Priloga t. 1), v katerem ponudnik navede 3tevilo dodatnih izkuienj imenovanega
kadra.

- Seznam klju€nih strokovnjakov z navedbo skupnega 3tevila let delovnih izkusenj na podrogju
delovnega prava oziroma upravljanja s &loveskimi viri.

- Potrdila delodajalcev oziroma referentna potrdila, iz katerih izhaja $tevilo let delovnih izkusenj
priglaSenega kljutnega strokovnjaka.

- Seznam dodatnih certifikatov oziroma specializacij s podrogja delovnega prava s prilozenimi kopijami
certifikatov oziroma potrdil pristojne poklicne ali izobrazevalne institucije.

Izbran bo tisti ponudnik, ki bo pri seStevku tock posameznega merila (M1 + M2 + M3) prejel najvet tock.

V primeru, da imata dve popolni in samostojni ponudbi enako 3tevilo togk, bo naroénik med njima izbral
ponudbo izbranega ponudnika z Zrebom. V tem primeru bo naroénik vsaki ponudbi dodelil Stevilko ali drug
simbol, ki predstavlja konkretno ponudbo. Zrebanje se izvede tako, da se izireba ena %tevilka ali simbol.
Rezultat Zreba je dokoncen in izzrebana Stevilka ali simbol predstavlja izbrano ponudbo. Naroénik o terminu
Zreba obvesti ponudnike, katerih ponudbe bodo udeleZene v Zrebu, in jim omogoéi prisotnost na rebu.

18. ZAUPNOST

Ponudniki morajo vse dokumente v ponudbi, za katere menijo, da predstavljajo poslovno skrivnost, oznatiti
z oznako »ZAUPNO« ali »POSLOVNA SKRIVNOST« in sicer v zgornjem desnem kotu vsake posamezne strani
ali na drug, jasno viden natin. Ce naj bi bil zaupen samo doloZen podatek v ponudbi, mora biti ta del podértan,
v isti vrstici v desnem robu pa mora biti oznaka »ZAUPNO« ali »POSLOVNA SKRIVNOST«.

Med zaupne dokumente ali poslovno skrivnost ne sodijo podatki, ki so v skladu z dolo¢bo drugega odstavka
35. ¢lena ZIN-3 javni. To so specifikacije ponujenega blaga, storitve ali gradnje in koli¢ina iz te specifikacije,

12326



Dom upoksjencev Podbrdo, Podbrdo 33, 5243 Podbrdo - Slovenija, EU

Tel.: +386 5 380 1842 - Fax: +386 5 380 1851 - www.dompodbrdo.si

cena na enoto, vrednost posamezne postavke in skupna vrednost iz ponudbe ter vsi tisti podatki, ki so vplivali
na razvrstitev ponudbe v okviru drugih meril.

Dokumenti, ki jih bo ponudnik upravi¢eno (ne v nasprotju z zgornjim odstavkom) oznadil kot zaupne ali kot
poslovno skrivnost, bodo uporabljeni samo za namene javnega razpisa in ne bodo dostopni nikomur izven
kroga oseb, ki bodo vkljuéene v razpisni postopek. Naro¢nik bo v celoti odgovoren za varovanje zaupnosti
tako dobljenih podatkov. Ti podatki ne bodo nikjer javno objavljeni. V primeru, da bodo kot zaupno ali kot
poslovna skrivnost oznaceni podatki, ki ne ustrezajo zakonskim dolo¢bam, bo naroénik ponudnika pozval, da
oznako zaupnosti ali poslovna skrivnost umakne. Ponudnik to stori tako, da njegov zastopnik nad oznako
napise »PREKLIC«, vpise datum in se podpise. Ce ponudnik v roku, ki ga doloi narognik ne prekli¢e zaupnosti,
naro¢nik oznako »ZAUPNO« ali »POSLOVNO SKRIVNOST« lahko umakne sam.

Naro&nik bo imena ponudnikov in predlozene ponudbe varoval kot poslovno skrivnost do roka, dolo¢enega
za odpiranje ponudb. Vsi dokumenti v zvezi z oddajo javnega narotila so po pravnomoénosti odloditve o oddaji
javnega narodila javni, ¢e ne vsebujejo poslovnih skrivnosti, tajnih in osebnih podatkov. Pred tem datumom
se dolocbe zakona, ki ureja dostop do informacij javnega znacaja, ne uporabljajo.

Pri presoji upravi¢enosti oznacitve dela ponudbene dokumentacije kot poslovne skrivnosti bo naroénik
uposteval dolodila ZPosS in ZJN-3.

19. ZAKWUCEK POSTOPKA

19.1 Ustavitev postopka

Naro&nik lahko kadarkoli pred potekom roka za oddajo ponudb ustavi postopek javnega narocanja in sicer na
nacin, da v skladu s 60. ¢lenom ZJN-3 objavi obvestilo o dodatnih informacijah, informacijah o nedokon&anem
postopku ali popravku, s ¢imer na podlagi 90. ¢lena ZJN-3 ustavi postopek javnega narocanja.

19.2 Odlocitev o oddaji javnega narocila

Narocnik bo po kon¢anem preverjanju in ocenjevanju ponudb obvestil vsakega ponudnika o sprejeti odlo&itvi
v zvezi z oddajo javnega narodila in sicer z objavo odlo&itve na portalu javnih naro€il.

19.3 Zavrnitev vseh ponudb

Naro¢nik lahko na podlagi petega odstavka 90. ¢lena ZIN-3 na vseh stopnjah postopka po izteku roka za
odpiranje ponudb zavrne vse ponudbe. V takinem primeru bo o razlogih za takino odloéitev in ali bo zacel
nov postopek obvestil ponudnike.

19.4 Sprememba odloditve

Narocnik lahko do pravnomocnosti odlo€itve o oddaji javnega naroéila z namenom odprave nezakonitosti po
predhodni ugotovitvi utemeljenosti svojo odlocitev na lastno pobudo spremeni in sprejme novo odlocitev, s
katero nadomesti prejSnjo in sicer na podlagi Sestega odstavka 90. &lena ZJN-3. Naroénik bo v primeru
spremembe odloditve o oddaji javnega narocila obvestil ponudnike.

19.5 Pravnomocnost odlocitve o oddaji javnega narodila

Odlocitev o oddaji javnega narotila postane pravhomocéna z dnem, ko zoper njo ni mogoce zahtevati pravnega
varstva.
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19.6 Odstop od izvedbe javnega naroéila

Po pravnomotnosti odlotitve o oddaji javnega narogila lahko naroénik na podlagi osmega odstavka 90. &lena
ZJN-3 do sklenitve pogodbe o izvedbi javnega narotila oz. okvirnega sporazuma odstopi od izvedbe javnega
narotila iz utemeljenih razlogov, da predmeta javnega naro¢ila ne potrebuje ve¢ ali da zanj nima zagotovljenih
sredstev ali da se pri naroéniku pojavi utemeljen sum, da je bila ali bi lahko bila vsebina pogodbe posledica
storjenega kaznivega dejanja ali da so nastale druge izredne okolii¢ine, na katere naroénik ni mogel vplivati
in jih predvideti ter zaradi katerih je postala izvedba javnega naroéila nemogota.

Ce naroénik odstopi od izvedbe javnega narotila, z izbranim ponudnikom ne sklene pogodbe o izvedbi javnega
naroila, o svoji odlocitvi in o razlogih, zaradi katerih odstopa od izvedbe javnega narotila, pa pisno obvesti
ponudnike.

SKLENITEV POGODBE
Izbrani ponudnik bo po pravnomotnosti odlotitve o oddaji javnega narotila pozvan k podpisu pogodbe.

Ce se ponudnik v roku 5 (pet) dni po pozivu k podpisu pogodbe ne bo odzval na poziv, lahko naroénik 3teje,
da je odstopil od namere za sklenitev pogodbe.

V tem primeru bo narocnik od tak$nega ponudnika poleg zakonskih moznostih, ki jih ima po ZIN-3, zahteval
tudi povratilo vse morebitno dodatno nastale $kode zaradi takinega ravnanja izbranega ponudnika.

20. PODATKI O USTANOVITEUIH IN POVEZANIH DRUZBAH

Ponudnik je dolZzan na poziv narotnika v postopku javnega naroanja, izbrani ponudnik pa pri izvajanju
javnega narocila posredovati podatke o:

- svojih ustanoviteljih, druzbenikih, vkljuéno s tihimi druzbeniki, delniarjih, komanditistih ali
drugih lastnikih in podatke o lastniskih delezih navedenih oseb;
- gospodarskih subjektih, za katere se glede na doloébe ZGD-1 $teje, da so z njimi povezane druzbe.

21. PRAVNO VARSTVO

V skladu z Zakonom o pravnem varstvu v postopkih javnega narocanja (ZPVPIN, Ur. |. RS, §t. 43/2011 s
spremembami) se lahko zahtevek za pravno varstvo v postopkih javnega naroganja vloZi v vseh stopnjah
postopka oddaje javnega narotila zoper ravnanje naroénika, ki pomeni kriitev predpisov, ki bistveno vpliva
ali bi lahko bistveno vplivala na oddajo javnega naroéila, razen, &e zakon, ki ureja oddajo javnih naroéil ali
ZPVPJN ne doloCa drugace. V primeru, e je bil ali bi lahko bil zaradi ravnanja naroénika ogroZen javni interes,

lahko vloZi zahtevek za revizijo tudi ministrstvo pristojno za finance, Raunsko sodi$¢e Republike Slovenije,
organ pristojen za varstvo konkurence ter organ, pristojen za prepreéevanje korupcije.

Pred oddajo ponudb je rok za vioZitev revizijskega zahtevka 10 (deset) delovnih dni od objave obvestila o
javnem narotilu ali obvestila o dodatnih informacijah, informacijah o nedokonéanem postopku ali popravku,
Ce se s tem obvestilom spreminjajo ali dopolnjujejo zahteve ali merila za izbor najugodnej$ega ponudnika iz
dokumentacije ali predhodno objavljenega obvestila o naroéilu.

Zoper odlotitev o oddaji javnega narotila je rok za vloZitev zahtevka za revizijo 8 (osem) delovnih dni od
prejema odlotitve o oddaji javnega narocila. V istem roku se lahko vloZi zahtevek za revizijo tudi zoper
odloitev o priznanju sposobnosti, odlocitev o zavrnitvi vseh ponudb ali odlogitev o ustavitvi postopka javnega
narocanja.
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Zahteva za pravno varstvo, ki se nanasa na vsebino objave, povabilo k oddaji ponudb ali dokumentacijo v zvezi
z oddajo javnega narodila, ni dopustna, ¢e bi lahko vlagatelj ali drug morebitni ponudnik preko portala javnih
narotil naroénika opozoril na ogitano kriitev, pa te moznosti ni uporabil. Steje se, da bi vlagatel; ali drug
morebitni ponudnik preko portala javnih narodil lahko opozoril na ocitano krsitev, ¢e je bilo v postopku
javnega naroCanja na portalu javnih narodil objavljeno obvestilo o narodilu, na podlagi katerega ponudniki
oddajo ponudbe.

Zahtevek za revizijo mora biti obrazlozen. Vlagatelj mora vloZiti zahtevek za revizijo pri naroéniku. Zahtevek
za revizijo je treba vroCiti preko portala e-Revizija (https://www.portalerevizija.si/).

Vlagatelj mora v zahtevku za revizijo navesti naslednje podatke: ime in naslov vlagatelja zahtevka za revizijo
in kontaktno osebo, ime naroénika, oznako javnega naroéila ali odlotitve o oddaji javnega naroéila ali
priznanju sposobnosti, predmet javnega narodila, ocitane krsitve, dejstva in dokaze, s katerimi se krsitve
dokazujejo, pooblastilo za zastopanje, ¢e vlagatelj nastopa s pooblaséencem, navedbo ali gre v konkretnem
postopku javnega narocanja za sofinanciranje iz evropskih sredstev in iz katerega sklada in potrdilo o vplaéilu
takse na racun ministrstva.

Vlagatelj mora zahtevku za revizijo priloziti potrdilo o pladilu takse iz 71. élena ZPVPIN in sicer v vi3ini 2.000
EUR. Taksa se nakaze na racun Ministrstva pristojnega za javno narofanje, $§t. 01100-1000358802 -
izvrSevanje proracuna RS, sklic 11 16110-7111290-[3tevilka objave JN]. Zadnjih osem S§tevilk predstavlja
Stevilko objave na Portalu javnih narodil.

22. PROTIKORUPCIJSKO OBVESTILO

Vsak ponudnikov poskus, da vpliva na naroénikovo obravnavo ponudb ali odloéitev o izbiri, bo imel za
posledico izloditev njegove ponudbe. Enako velja za poizkuse vplivanja na delo in odloéitve strokovne
komisije. V ¢asu razpisa naro¢nik in ponudnik ne smeta prienjati in izvajati dejanj, ki bi v naprej dolocila izbor
dolocene ponudbe.

V Casu od izbire ponudbe do pri¢etka veljavnosti pogodbe, ponudnik ne sme pricenjati dejanj, ki bi lahko
povzrodila, da pogodba ne bi pricela veljati ali ne bi bila izpolnjena.

V primeru ustavitve postopka nobena stran ne sme pricenjati in izvajati postopkov, ki bi oteZili razveljavitev
ali spremembo odloéitve o izbiri izvajalca ali bi vplivali na nepristranskost revizijske komisije.
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Sestavni del te dokumentacije v zvezi z oddajo javnega narodila so naslednje priloge:

1. Obrazci z vzorcem pogodbe s prilogami
3. ESPD
4. Tehniéne specifikacije

5. Ostale priloge in dodatki
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